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Informationen für die Eltern der Stechlinsee-Grundschule von A-Z 
 
Arbeitsgemeinschaften 
Arbeitsgemeinschaften (AG) sind freiwillige Unterrichtsveranstaltungen, die sich an den 
Regelunterricht anschließen oder am Nachmittag stattfinden. Im Rahmen unserer Musikbetonung sind 
dies natürlich hauptsächlich musikalische Angebote. Die aktuellen AG-Angebote und -termine 
bekommen Ihre Kinder von ihren Klassenlehrerinnen und -lehrern schriftlich mitgeteilt.  
 
Beurlaubungen 
Für jede Abwesenheit vom Unterricht ist eine schriftliche Beurlaubung erforderlich. Ein Antrag auf 
Beurlaubung sollte rechtzeitig - in der Regel mindestens eine Woche vorher - erfolgen. Arzttermine 
sollten in die unterrichtsfreie Zeit gelegt werden. Generell sollten alle Beurlaubungen auf das 
unbedingt notwendige Maß beschränkt bleiben. Dabei gilt: 

- eine Beurlaubung, die länger als drei Tage dauern soll oder direkt vor oder nach den Ferien 
liegt, muss von der Schulleitung genehmigt werden. 

- eine Beurlaubung bis zu drei Tagen kann durch die Klassenlehrerin/den Klassenlehrer 
genehmigt werden. 

 
Büro/Sekretariat  
Das Büro befindet sich im 1. Stock (Raum 108). Das Sekretariat ist während der Schulzeit von 8.00 bis 
15.00 Uhr geöffnet. Unsere Sekretärin heißt Frau Bonig. Per E-Mail ist das Sekretariat zu erreichen 
unter sekretariat@stechlinsee.schule.berlin.de – Telefon: 030  90277 7908 
 
Elternversammlungen 
Die Elternversammlungen werden von den gewählten Elternvertreter:innen in Absprache mit der 
Klassenlehrerin/dem Klassenlehrer einberufen. Sie können von Montag bis Donnerstag stattfinden. 
Der Schulhausmeister Herr Lutz sollte rechtzeitig (mindestens eine Woche vorher) informiert werden.  
 
Entschuldigungen (Krankmeldung) 
Kann ihr Kind wegen Krankheit oder sonstiger unvorhergesehener wichtiger Gründe nicht am 
Unterricht teilnehmen, so muss die Klassenleitung davon am ersten Tag des Fernbleibens mündlich 
und spätestens am dritten Tag auch schriftlich in Kenntnis gesetzt werden. Bewährt hat es sich, durch 
eine:n Mitschüler:in den Klassenlehrer zu informieren. Bitte möglichst nicht im Sekretariat anrufen. 
Nutzen Sie das Formular auf der Homepage. 
Bei der Rückkehr in die Schule muss eine Erklärung vorgelegt werden, aus der sich die Dauer des 
Fernbleibens sowie der Grund dafür (z.B. Krankheit) ergibt. 
 
Krankheiten - Meldepflicht -  
Bei Fieber sollte das Kind zu Hause bleiben und nicht in die Schule geschickt werden. Sollte Ihr Kind in 
der Schule erkranken, wird es im Krankenzimmer (1. Stock) betreut.  
Die Erziehungsberechtigten des Kindes werden in jedem Fall von der Schule telefonisch informiert. Ist 
keine Erziehungsberechtigte/kein Erziehungsberechtigter erreichbar, wird nach dem Ermessen der 
Schule ärztliche Hilfe in Anspruch genommen. Deshalb ist es besonders wichtig, dass Sie den zu Beginn 
des Schuljahres ausgegebenen Notfallbogen sorgfältig ausfüllen und ihn dann im Schuljahr ggf. 
aktualisieren.  
Keuchhusten, Masern, Mumps, Röteln, Windpocken, Diphtherie, Gelbsucht, Ruhr, Scharlach, 
Salmonellen, TBC, Typhus - wenn eine Schülerin/ein Schüler an einer dieser Krankheiten erkrankt ist 
oder dieses vermutet wird, darf sie/er erst dann wieder zur Schule gehen, wenn eine Bescheinigung 
vom Arzt vorliegt, dass eine Ansteckung nicht mehr zu erwarten ist. Diese Regelung gilt auch für 
Ungezieferbefall, vor allem bei Kopfläusen! 
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Elternsprechtag 
Der Elternsprechtag wird ab dem Schuljahr 2023/24 durch die verpflichtenden Lernstandsgespräche 
ersetzt (s.U.).  
 
Fahrräder 
Da unsere Schule im Innenstadtbereich liegt, was in der Regel kurze Schulwege für alle Kinder 
bedeutet, sollten die Kinder nicht mit dem Fahrrad zur Schule kommen. In jedem Fall müssen die 
Fahrräder und Roller an den Fahrradständern oder außerhalb des Schulgeländes angeschlossen 
werden. Bitte nicht an den Bäumen und Zäunen auf dem Schulgelände. Die Kinder sollten erst nach 
Bestehen der Fahrradprüfung (4. Klasse) mit dem Fahrrad zur Schule kommen. Denken Sie an den 
Fahrradhelm!   
 
Ferien 
Die genauen Ferientermine entnehmen Sie bitte den Halbjahresinformationen oder schauen Sie auf 
unsere Homepage. Am Tag der Zeugnisausgabe endet für alle Schüler/innen der Unterricht nach der 
3. Stunde (10.55 Uhr).  
 
Förderverein 
Der Förderverein der Stechlinsee-Grundschule e.V. unterstützt Aktivitäten im Schul-, Freizeit- und 
Betreuungsbereich der Kinder, wo staatliche Zuschüsse nicht ausreichen oder fehlen. Der als 
gemeinnützig anerkannte Verein fördert z.B. Musik- und Theateraktivitäten, ermöglicht 
Anschaffungen außerhalb des Schuletats und unterstützt Schulveranstaltungen und -projekte. Einen 
Aufnahmeantrag erhalten Sie im Sekretariat.  
 

Bitte unterstützen Sie die Arbeit im Verein und werden Sie auch aktives Mitglied! 
 
Fremdsprachen 
Unsere Schule ist Schwerpunktschule für Französisch. Das heißt: Sie können am Ende der 2. Klasse 
wählen, ob Ihr Kind im 3. Schuljahr Englisch oder Französisch als 1. Fremdsprache erlernen soll. 
 
Fundsachen 
Vergessene und aufgefundene Kleidungsstücke befinden sich in der „Schulinsel“. Gefundene 
Wertgegenstände und Schlüssel werden im Sekretariat gesammelt. 
In der Regel werden zum jeweiligen Schulhalbjahresende die nicht abgeholten Fundsachen karikativen 
Einrichtungen zur Verwendung zugeführt. 
 
Hausmeister 
Unser Hausmeister ist Herr Lutz. Sein Büro befindet sich im Erdgeschoss. 
 
Kleidung mit Schullogo 
Die Schule bietet für die Kinder T-Shirts und Sweatshirts in unterschiedlichen Farben sowie blaue 
Basecaps mit dem Schullogo zum Verkauf an. Diese können in der Regel bei den Schulveranstaltungen 
erworben werden.  
 
Lernstandsgespräche 
Einmal im Halbjahr werden die Schüler:innen von der Klassenleitung zusammen mit mindestens einem 
Elternteil zu einem lernprozessbegleitenden Gespräch eingeladen, welches dokumentiert wird. 
Gegenstand des Gesprächs sind insbesondere Anstrengungsbereitschaft, Leistungsfähigkeit sowie das 
Arbeits- und Sozialverhalten, wobei zunächst die Schülerin oder der Schüler eine Selbsteinschätzung 
abgeben soll. Die Lehrkraft spricht die zukünftigen Entwicklungsschritte an und vereinbart mit den 
Erziehungsberechtigten Ziele für das nächste Gespräch. Die Termine und die Organisation der 
Gespräche werden auf der 1. GEV-Sitzung eines Schuljahres vorgestellt. 



Stechlinsee-Grundschule 2023/24 

3 

 

Musikbetonung 
Ansprechpartner für Fragen zur Musikbetonung sind Herr Schmider und Herr Lieske. Kontakt erfolgt 
über unser Sekretariat. 
 
Pausen 
Die großen Pausen finden auf dem Schulhof/Spielplatz statt. Das Verlassen des Schulgeländes während 
der Pause ist verboten.  
 
Pausenbrot 
Ihre Kinder haben in der Schule ausreichend Zeit, um in Ruhe zu frühstücken. Bitte geben Sie Ihrem 
Kind als Pausenbrot möglichst vollwertige Kost, Obst und Gemüse mit. Süßigkeiten und Limonaden 
sollten die Ausnahme sein. Um den anfallenden Müll auf dem Schulhof so gering wie möglich zu halten, 
geben Sie Ihrem Kind eine wiederverwendbare Flasche mit. Getränkeflaschen aus Glas sind nicht 
gestattet. 
 
Schulleitung 
Die Schule leitet Herr Kiefer. Der stellvertretende Schulleiter ist Herr Siebert. Wir bitten Sie, 
Gesprächstermine mit der Schulleitung mit dem Sekretariat zu vereinbaren. E-Mail: 
schulleitung@stechlinsee.schule.berlin.de 
 
Schulordnung 
Unsere Schulordnung finden Sie zum „Downloaden“ auf unserer Homepage unter  
www.stechlinsee-grundschule.de 
 
Schulweg 
Sollten Sie Ihr Kind mit dem Auto zur Schule bringen, vermeiden Sie es bitte, direkt vor dem Schultor 
zu halten, da die Rheingaustraße hierfür zu eng ist.  
 
Sprechstunden 
Die Sprechstunden der einzelnen Lehrerinnen und Lehrer erfragen Sie bitte in den 
Elternversammlungen oder tragen Ihren Gesprächswunsch und -anlass in das Mitteilungsheft Ihres 
Kindes ein. 
 
Verlässliche Halbtagsgrundschule – „Schulinsel“ 
Seit dem Schuljahr 2005/2006 sind wir eine offene Ganztagsschule. Dies bedeutet eine verlässliche 
Betreuung für alle Kinder im Zeitraum von 7.30-13.30 Uhr an der Schule. Hierfür sind unsere 
Erzieher/innen von unseren Kooperationspartnern PFH (Pestalozzi-Fröbel-Haus/Bundesallee) und KAH 
(Kooperation außerschulischer Hortbetreuung) in der „Schulinsel“ (Untergeschoss) zuständig.   
 
Unterrichtszeiten 
0. Stunde  7.25 - 8.10 Uhr 
1. Stunde  8.15 - 9.00 Uhr 
2. Stunde  9.05 - 9.50 Uhr 

1. Hofpause (20 Min.) 
3. Stunde  10.10 - 10.55 Uhr 
4. Stunde  11.00 - 11.45 Uhr 

2. Hofpause (25 Min.) 
5. Stunde  12.10 - 12.55 Uhr 
6. Stunde  13.00 - 13.45 Uhr 
7. Stunde  13.50 - 14.35 Uhr 
8. Stunde  14.40 - 15.25 Uhr 
9. Stunde  15.30 - 16.15 Uhr 
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